Instituto Assistencial do Municipio de Sumaré
Lei Municipal 493/64 de 22/06/1964 e 3906/2003 de 05/12/2003
C.N.P.J. 51.310.969/0001-08

RESOLUCAO N.° 01/2023

Regulamenta a Lei n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre licitagbes e contratos
administrativos, no ambito do Instituto de
Assisténcia do Municipio de Sumaré e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE ASSISTENCIA DO MUNICIPIO DE SUMARE, no uso
das atribuicbes que Ihe sdo conferidas pelo Decreto n° 6.663 de 17 de maio de 2005,
considerando a entrada em vigor da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Resolugao tem por objetivo regulamentar no ambito do Instituto de Assisténcia
do Municipio de Sumaré, a Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
Licitagcdes e Contratos Administrativos.

CAPITULO Il N
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

Art. 2° A nomeacéo ou designacao de agentes publicos para o desempenho das funcdes
essenciais a execucdo da Lei n°® 14.133/2021, deve observar:

| — sejam, preferencialmente, servidores efetivos dos quadros permanentes da Prefeitura
Municipal ou Camara Municipal,

Il — tenham atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formacao
compativel ou qualificagcdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

Il — ndo sejam cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do Instituto
de Assisténcia, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

81° Para fins do caput, entende-se por agentes publicos para o desempenho das fungdes
essenciais a execucdo da Lei n° 14.133/2021, os membros do Conselho Administrativo e
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seus suplentes, desde que possuam especializacdo na matéria ou servidores publicos
cedidos pela Prefeitura ou Camara Municipal.

8§ 2° No caso de servidores publicos cedidos, na forma do pardgrafo anterior,
preferencialmente deverdo ser agentes que integram o setor de compras e licitacoes.

§ 3° Para fins do caput, entende-se por fungBes essenciais a execucdo da Lei n°
14.133/2021, aquelas desempenhadas pelos agentes de contratacdo, pregoeiros, membros
da equipe de apoio e da comissao de contratacdo, gestor e fiscal de contratos, assessoria
juridica e controle interno.

§ 4° E permitida a designacg&o e nomeac&o de servidor comissionado para o desempenho
das funcdes essenciais a execucao da Lei n°® 14.133/2021 quando inexistente no quadro
servidor efetivo que cumpra os requisitos elencados no caput.

8§ 5° Para fins do disposto no inciso Ill do art. 2° dessa Resolucdo, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratacao
com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

Art. 3° Os encargos de agente de contratacdo, pregoeiro, gestor e fiscal de contrato ndo
poderdo ser recusados pelos agentes publicos designados.

8§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitacbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao
Conselho de Administragao.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, o Presidente podera providenciar a qualificacdo prévia
do Conselheiro, suplente ou servidor publico cedido para o desempenho das suas
atribuicbes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro com a
gualificacéo requerida.

Secao |
Principio da Segregacéo das funcdes

Art. 4° A aplicac&o do principio da segregacao de funcdes de que trata o art. 5° da Lei n.°
14.133/2021:

| — sera avaliado na situacao fatica processual,

Il — podera ser ajustado no caso concreto considerando o nimero de Conselheiros e
Suplentes do Instituto de Assisténcia.

8 1° Considerando que o Instituto de Previdéncia ndo possui quadro de servidores, e nos
termos da legislagdo municipal, as diversas atribuicdes nas areas de Assessoria Juridica,
Contabilidade e Controle Interno sdo desenvolvidas por Conselheiros e Suplentes,
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designado pelo Presidente, podera haver a designagcdo de um mesmo Conselheiro ou
Suplente para atuar em diversas funcdes no processo de aquisicdo/contratacdo sem que
iSso caracterize afronta ao principio da segregacéo de fungdes.

§ 2° Os agentes publicos responsaveis pela emissédo de parecer juridico e de parecer ou
manifestacdo do controle interno ndo poderdo atuar como agentes de contratacao,
pregoeiros, equipe de apoio ou comissao de contratacéo, ou ainda, elaborar estudo técnico
preliminar, termo de referéncia ou minuta de edital ou contrato, em observacgao ao principio
da segregacao de funcdes de que trata o caput.

Secéo I
Agente de Contratacao, Pregoeiro e Equipe de Apoio

Art. 5° Ao Agente de Contratacdo ou, conforme o caso, a Comissdo de Contratacao,
incumbe a conducéo da fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o
julgamento das propostas, a negociacdo de condicfes mais vantajosas com 0 primeiro
colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| — conduzir a sesséo publica;

Il — receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo
desses documentos;

Il — verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital;
IV — coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;

V — verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;

VI — sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade juridica;

VIl — receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
guando mantiver sua decisao;

VIl — indicar o vencedor do certame,
IX — conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X —encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
adjudicacéo e homologagéo.
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§ 1° Cabera ao Agente de Contratacdo ainda a instru¢do dos processos de contratacao
direta nos termos do art. 72 da Lei de Licitacfes e Contratos Administrativos.

§2° O Agente de Contratagédo respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuagéo da equipe de apoio que tem a funcéo de auxilia-lo na
fase externa dos certames licitatorios e sera designada pelo Presidente e composta de, no
minimo, 02 (dois) agentes publicos.

Art. 6° O Agente de Contratacdo, quando adotada a modalidade Pregao, ser4 denominado
Pregoeiro.

Secéao lll
Gestor e Fiscal do Contrato

Art. 7° Considerando a estrutura minima de pessoal do Instituto de Assisténcia, um Unico
agente publico sera designado para exercer a funcéo de gestor e fiscal de contratos.

§ 1° Para exercer a funcao de gestor e fiscal de contrato, preferencialmente, devera ser
considerado o perfil de competéncia pessoal e/ou profissional do agente publico, levando
em consideracdo se o seu conhecimento, habilidades e atitudes se mostra adequada a
realizacdo desse acompanhamento.

§ 2° A gestéo de contratos se limitara ao gerenciamento de todas as atividades pertinentes
a execucao contratual em sua dimensdo administrativa. Compete ao gestor de contrato ou
de ata de registro de precos, as atividades gerenciais do processo de contratacdo, em
especial:

| — manter controle dos prazos dos contratos/Atas sob sua gestdo recomendando, com
antecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagracéo de novo
procedimento licitatorio ou a prorrogacdo do prazo, quando admitida;

Il — controlar os limites dos acréscimos ou supressdes do objeto;

lIl — promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento e adequacao da sua vigéncia e do seu valor;

IV — receber os pedidos da contratada, pertinentes a alteracédo de valores do contrato, em
razao de reajuste, revisdo e repactuacao de precos e encaminhar o processo instruido ao
fiscal para manifestagao;

V — solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteracdo unilateral do
contrato pela Administracao;
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VI — cuidar para que qualquer alteragéo contratual seja promovida por Termo Aditivo ou por
Termo de Apostilamento, quando cabivel,

VIl — certificar que a contratada mantém, durante toda execucdo do contrato, as condi¢cdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo e/ou na contratacdo, solicitando os
documentos necessarios;

VIIl — instaurar o processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancoes;
IX — aplicar as penalidades de adverténcia e multa;

X — emitir ordem de inicio de servico, autorizacdo de fornecimento ou outro instrumento
congénere;

Xl — receber as notas fiscais atestadas pelo(s) fiscais e encaminha-las para o setor
responsavel pelo pagamento, apos conferéncia dos respectivos documentos;

XIl — controlar o saldo contratual e das respectivas atas de registros de precos.

§ 3° A fiscalizacdo de contratos se limitard ao gerenciamento de todas as atividades
pertinentes a execucao contratual em sua dimenséao técnica. Séo atribuicées do fiscal do
contrato ou da ata de registro de precos, conforme o caso:

| — anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;

Il — analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto, instruindo o
processo com os documentos necessarios as alteragdes contratuais e encaminha-lo a
autoridade superior para deciséo;

lll — notificar a contratada, estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigacfes
contratuais ou para que dé inicio a correcao dos defeitos ou desconformidades com o objeto
da contratacdo, constatados durante a sua execucao ou apos o0 recebimento provisorio,
bem como informar a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades
a concluséo do objeto;

IV — adotar as medidas preparatorias para a aplicacdo de sancdes e de rescisao contratual,
conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislagdo de
regéncia, cabendo ao Presidente a determinacéo de autuacao do respectivo procedimento;

V — manifestar e autorizar pedido de subcontratacdo do contrato;
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VI — esclarecer as duvidas do preposto da contratada que estiverem sob sua algada,
encaminhando, as areas competentes, os fatos que extrapolem sua competéncia,

VIl — procurar auxilio junto as areas competentes, inclusive a Assessoria Juridica e Controle
Interno no caso de duvidas técnicas ou administrativas;

VIl — recusar servico ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condi¢cdes
previstas no Edital de licitagdo, na proposta da contratada e no instrumento de contrato e
seus Anexos;

IX — fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicOes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos 0
ateste, que certifica o recebimento provisorio;

X — receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizacéo do
objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das
faturas correspondentes;

XI — confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no
contrato;

XIl — receber provisoriamente e definitivamente o objeto do contrato, quando for o caso, no
prazo estabelecido, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes contratantes; e

Xl — examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias especialmente dos contratos que envolvem dedicacéo exclusiva de méo de
obra.

Secéo IV
Autoridade Maxima

Art. 8° Compete a Presidéncia do Instituto de Assisténcia, considerada autoridade maxima
para fins dessa Resolu¢éo, aprovar o Plano de Contratagcdes Anual, bem como autorizar
licitagOes, contratacdes diretas, e ainda:

| — adjudicar os objetos e homologar as licitacdes;

[l — assinar minutas de editais;

lIl — designar o agente de contratacdo, o0 pregoeiro ou a comissédo de contratacdo e ainda
0 gestor e fiscal dos contratos;

IV — designar equipe de apoio;
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V — anular e revogar licitagoes;

VI —aplicar as penalidades previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 aos licitantes, exceto
as penalidades de adverténcia e multa;

VIl — determinar a autuacdo do processo sancionatoério/rescisério em atendimento a
solicitacdo do gestor e fiscal de contrato;

VIII — decidir recursos administrativos;

IX — decidir sobre a realizacdo de licitacdo na forma presencial e sobre a antecipacédo da
fase de habilitacdo prevista no art. 17, 81° da Lei n® 14.133/2021, bem como autorizar o
processamento de compra/contratagdo com menos de trés precos validos;

X — assinar e extinguir contratos por qualquer meio juridicamente admitido;

XI — autorizar liberacdo e substituicdo de garantias contratuais;

XII — autorizar prorrogacoes, acréscimos e repactuacdes contratuais;

XIlI — requisitar a abertura de processos de aquisicdo/contratacdes, sempre que haja
interesse exclusivo da Presidéncia.

Secao V
Assessoria Juridica e Controle Interno

Art. 9° O agente de contratacdo, pregoeiro, comissdo de contratacao, gestor e fiscal do
contrato contardo com o auxilio da Assessoria Juridica e do Controle Interno.

Paragrafo Unico. O apoio a ser prestado se dara por meio de manifestacdes e/ou pareceres
nas solicitacdes de esclarecimentos, impugnacdes, recursos, dentre outros.

Art. 10. Considerando o quadro minimo do Instituto de Assisténcia, nos termos do art. 22,
8 4°, da Lei Municipal n° 3.906 de 05 de dezembro de 2003, a Assessoria Juridica podera
ser realizada por meio de contratacdo de servigos técnicos especializados.

CAPITULO Il )
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 11. O Instituto de Assisténcia elaborara Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo
de racionalizar as compras e contratacdes, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis orcamentarias.
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81° O Plano de Contratacdes Anual devera conter os bens e servicos adquiridos e
contratados de forma reiterada e indispensaveis ao desenvolvimento das atividades
relacionadas as politicas publicas em desenvolvimento no 6rgéo e previsiveis para 0 ano
subsequente, inclusive, aqueles decorrentes de Atas de Registros de Precos.

§ 2° Até o dia 20 de julho do ano de sua elaboracgéo, o Plano de Contratagdes Anual devera
ser aprovado pelo Conselho de Administragdo e encaminhado ao Prefeito Municipal, para
gue as informacbGes constantes do referido documento possam ser utilizadas para a
elaboracdo da Lei Orgcamentaria Anual.

§ 3° O Plano de Contratac6es Anual devera ser divulgado no site oficial do Instituto de
Assisténcia até o dia 31 de dezembro do ano de sua elaboracéo.

8§ 4° O Presidente podera reprovar itens constantes do Plano de Contrata¢cdes Anual ou
determinar a realizacdo de adequacdes, observada a data limite de aprovacdo e envio
definida no § 2°.

§ 5° Durante a sua execucao, podera haver o redimensionamento das ac¢des constantes do
Plano de Contratagbes Anual, bem como a exclusdo e/ou inclusdo de itens, mediante
justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratacéo e posterior
aprovacao pelo Conselho de Administracdo, devendo tais alteracdes também serem
divulgadas no site oficial do Instituto de Assisténcia.

8 6° Quando da elei¢cdo da Presidéncia e do Conselho de Administragéo, o novo Conselho
ter4 até o dia 15 de marco do primeiro ano de seu mandado para avaliar o PAC elaborado
no ano anterior e realizar as adequacdes que achar conveniente para adequa-lo ao seu
planejamento estratégico.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 12. O estudo técnico preliminar — ETP é o documento que evidencia o problema a ser
resolvido para satisfacdo do interesse publico, bem como a melhor solucdo dentre as
possiveis, servindo de base a elaboracdo do termo de referéncia e dos demais documentos
técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da contratacao.

Art. 13. A elaboracdo do ETP € obrigatéria para a contratacdo de servicos, sejam ele
comuns ou especiais, com base na Lei n® 14.133/2021.

81° A elaboragéo do estudo técnico preliminar é:

| — facultada nas hipo6teses de:
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a) dispensa de licitacdo fundamentada no inciso I, Il e VIII do art. 75 da Lei n® 14.133/20211
e

b) demandas conhecidas e repetitivas, sem alternativa no mercado e que nao gerara
despesas correlatas e/ou interdependentes, hipoteses em que deverdo ser devidamente
justificadas no termo de referéncia.

Il — dispensada nas hipéteses de:
a) dispensa de licitacdo fundamentada no inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,

b) dispensa de licitacdo fundamentada no inciso | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
desde que néo ultrapasse 80% do valor de referéncia previsto nesses incisos;

) nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos; e

d) para contratacdo de obras e servicos de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a afericdo dos padrbes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em projeto basico, dispensada a
elaboracao de demais projetos.

§ 2° Quando houver a possibilidade de opcao entre aquisi¢do ou locagéo, o estudo técnico
preliminar devera ser elaborado, mesmo que de forma concisa devendo ser considerado
0s custos e 0s beneficios de cada opc¢do, com indicacao da alternativa mais vantajosa.

83°. Poderé ser utilizado estudos técnicos preliminares e outros estudos de outros 6rgaos
publicos para balizar decisdes, especialmente quando identificadas solucdes semelhantes
gue possam se adequar a demanda, desde que devidamente justificado e ratificado pelo
agente publico, inclusive em relacdo a viabilidade técnica e a atualidade econdémica do
estudo.

Art. 14. O estudo técnico preliminar devera conter a0 menos 0s elementos previstos nos
incisos I, IV, VI, VIl e XIIl do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021 e, quando ndo contemplar
os demais elementos previstos, apresentar as devidas justificativas.

L Art. 75. E dispensavel a licitagio:

| - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e servigos de engenharia ou de servigos de
manutencao de veiculos automotores

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras

VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e
somente para aquisicéo dos bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servi¢os que possam
ser concluidas no prazo méaximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogagao dos respectivos
contratos e a recontratagdo de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso;
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CAPITULO V
DO ENQUADRAMENTO DE PRODUTOS COMUNS E DE LUXO

Art. 15. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Instituto de
Assisténcia deverao ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as
finalidades as quais se destinam.

Art. 16. Considera-se bem de consumo todo material que atenda a, pelo menos, um dos
critérios a seguir:

| — durabilidade: quando, em uso normal, perde ou tem reduzidas as suas condi¢des de
funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos.

Il — fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacdo, por ser quebradico ou deformével,
caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

Il — perecibilidade: quando sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas, deteriora-se ou
perde suas caracteristicas hormais de uso;

IV — incorporabilidade: quando destinado a incorporagdo a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

V — transformabilidade: quando adquirido para fins de transformacéao.

Art. 17. Os padrdes de qualidade para efeito do que dispde o 81° do art. 20 da Lei n°
14.133/2021 seréo assim considerados:

| — artigo de qualidade comum: bem de consumo que detém baixa ou moderada
elasticidade-renda de demanda, em fun¢éo da renda do individuo em uma sociedade;

Il — artigo de luxo: bem de consumo ostentatério que detém alta elasticidade-renda de
demanda, em funcédo da renda do individuo em uma sociedade.

Art. 18. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na
definicdo do inciso | do caput do art. 13, da Lei n°® 14.133/2021.:

| — for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de
mesma natureza; ou

Il — tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade
administrativa do érgdo em estrito atendimento do interesse publico.
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Art. 19. A inclusdo de artigos de luxo no plano de contratacbes anual é possivel em
situacOes excepcionais, desde que motivada e com justificativa aceita pela autoridade
maxima.

Art. 20. As contratacdes publicas sdo regidas pelo principio da economicidade, conforme
dispde o art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 21. No procedimento de pesquisa de precos realizado em ambito deste 6rgao, os
parametros previstos do 8§1° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, s&o autoaplicaveis, no que
couber.

8 1° Adotar-se-a, para a obtencédo do preco estimado, célculo que incida sobre um conjunto
de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o § 1° do art.
23 da Lei n° 14.133/2021, de forma combinada.

§ 2° A pesquisa de precos em tabela de referéncia podera ser utilizada como parametro
isolado.

§ 3° A pesquisa exclusiva com 3 (trés) fornecedores, poderé ser priorizada no caso de
dispensa em razdo do valor (art. 75, | e Il da Lei n° 14.133/2021) ou quando,
comprovadamente nao for possivel obter precos através de outra fonte de pesquisa, ou
guando, pela caracteristica do objeto, o preco de mercado seja melhor aferido apenas com
pesquisas junto a fornecedores.

8§ 4° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do
paragrafo anterior, devera ser observado:

| — justificativa da escolha dos fornecedores quando estes ndo forem cadastrados no
municipio;
Il — formalizacdo por meio de encaminhamento de e-mail, podendo, justificadamente, ser

realizada de maneira presencial pelo agente publico responsavel;

Il — prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;

IV — obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo a descricdo do objeto, valor
unitario e total e dados cadastrais do proponente;

V — registro nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o
inciso Il.
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§ 5° Preferencialmente, a escolha dos fornecedores deve recair sobre aqueles habituais e
gue integram a base de dados cadastral do sistema de compras do Instituto de Assisténcia
ou Prefeitura Municipal. Na falta desses, podera se valer de fornecedores que
comprovadamente possam realizar o fornecimento ou executar o servico, mediante
pesquisa junto a outros 6rgaos publicos ou na internet, justificando sua escolha.

8 6° A partir dos precos obtidos a partir dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei
n°® 14.133/2021, o valor estimado poderéa ser, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de precos, podendo ainda ser utilizados outros critérios ou métodos,
desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade maxima.

§ 7° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial quando
houver grande variagdo entre os valores apresentados, devendo ser desconsiderados 0s
valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados mediante decisédo
fundamentada.

§ 8° Na impossibilidade da obtencdo de conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um
ou mais dos parametros elencados no 8§1° do art. 23 da Lei 14.133/2021 ou a critério do
agente publico, podera ser divulgado “chamamento de pesquisa de precos” no sitio
eletrdnico oficial do 6érgao ou na imprensa oficial pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis
com a especificacdo do objeto pretendido.

§ 9° Excepcionalmente e desde que demonstrado nos autos a impossibilidade de conseguir
ao menos 3 (trés) precos para balizar o preco estimado, apés a adocdo do procedimento
estabelecido no §88°, e mediante a autorizacdo expressa do Presidente, o agente podera
seguir com a contratagao.

§ 10. Quando, comprovadamente, ndo for possivel obter valores de referéncia utilizando-
se diversas fontes de pesquisa e o valor da mediana do item no Portal Nacional de
Contratacfes Publicas e/ou banco de Precos for composto por mais de um preco, essa
podera ser utilizada como fonte Unica de pesquisa de precos.

§ 11. Em todas as situa¢fes apresentadas o agente publico responsavel pela realizagcdo da
pesquisa devera juntar a documentagcao aos autos.

Art. 22. No processo licitatorio e nas contratacdes diretas, para contratacdo de obras e
servicos de engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido
por meio da utilizacdo de parametros na seguinte ordem:
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| — composigéo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
do CDHU, FDE, PINI, SINAPI, SIPRO, SIURB, DER ou outro devidamente justificado, com
indicacdo do numero da edicédo da referida tabela de referéncia;

Il — utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal e
de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
a hora de acesso;

lIl — contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de
atualizacao de precos

correspondente;

IV — pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacéo do edital,

Paragrafo Unico. No caso de servico de engenharia, quando, comprovadamente nao for
possivel obter precos através de outra fonte de pesquisa, ou quando, pela caracteristica do
objeto, o preco de mercado seja melhor aferido apenas com pesquisas junto a
fornecedores, a definicdo do valor estimado poderé ser realizada de forma exclusiva com 3
(trés) fornecedores devendo ser observado o disposto nos paragrafos 3° e 4° do art. 21
desta Resolucéo.

Art. 23. No caso de contratacéo direta com base no inciso | do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021,
realizada a estimativa do valor, nos termos do que dispbe o art. 21, poderd a area
requisitante realizar pesquisa direta com fornecedores, nos termos dos 88 4°, 5° e 6° do
mesmo artigo desta Resolugédo, encaminhando para tanto o Memorial Descritivo/Termo de
Referéncia e planilha de composicao de custos para que esses possam ofertar seus valores
e assim obter a melhor proposta para realizagdo do objeto.

Art. 24. Nas contratacOes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagédo, exceto
aquelas baseadas no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, aplica-se o disposto no art.
21 e art. 22 desta Resolucéo.

8 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos arts. 21
e 22 a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratacfes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratacéo pela Administracéo, ou por outro meio idéneo.
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§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas
gue demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Art. 25. Na hipdtese de dispensa de licitacdo com base no inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, a estimativa de precos podera ser realizada concomitantemente a selecao da
proposta economicamente mais vantajosa, podendo ser priorizada a pesquisa de precos
com no minimo 3 (trés) fornecedores, devendo ser observado o disposto no art. 21 desta
Resolucéao.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtencdo de ao menos 3 (trés) precos nos termos
do que dispbe o artigo anterior e apos a ado¢do do procedimento estabelecido no art. 61
sera necessario a confirmacéao se o(s) preco(s) obtido(s) refere(m)-se ao preco de mercado,
devendo, para tanto, o agente publico realizar os procedimentos encetados abaixo:

| — utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia (SINAPI, SABESP, FDE, CPOS, PINI, CEMED, ANP, BEC, etc);

Il — pesquisa em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

lIl — contratac®es similares feitas pela Administracdo Publica, preferencialmente no Estado
de Sao Paulo, em execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos.

Art. 26. A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no minimo:
| — descricdo do objeto a ser contratado;

Il — identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;
lll — caracterizacéo das fontes consultadas;

IV — justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracédo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel,

V — justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta com fornecedor.

CAPITULO VI
MODALIDADE, CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

Art. 27. A escolha da modalidade de licitacao, o critério de julgamento e o modo de disputa
ficard a cargo do responsavel pela elaboragdo do Edital de licitagdo que contara com o
apoio da Assessoria Juridica, se for o caso.

Rua Barbara Blummer, 24 — Centro — CEP 13.170-575 — Sumaré / SP
Fone (19) 3722-9440 — 3722-9490 e-mail: iams@uol.com.br



mailto:iams@uol.com.br

Instituto Assistencial do Municipio de Sumaré

Lei Municipal 493/64 de 22/06/1964 e 3906/2003 de 05/12/2003
C.N.P.J. 51.310.969/0001-08

Art. 28. A modalidade levard em consideracdo o tipo de objeto da licitacdo, devendo o
critério de julgamento estar atrelado a modalidade eleita, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Art. 29. As licitacOes seréo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica.

Art. 30. Quando adotado o critério de julgamento por menor pre¢co ou maior desconto, na
licitacdo na forma eletrdnica, para a contratacao de bens, servicos e obras, o procedimento
da licitacdo no sistema observard as disposi¢cdes constantes da Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n.° 73, de 30 de setembro de 2022 ou outra que vier a substitui-la.

Paragrafo Unico. Para operacionalizacdo da licitacdo, podera ser utilizado Sistema de
Compras do governo federal ou outro sistema disponivel no mercado desde que integrado
a Plataforma +Brasil e ao Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Art. 31. Serd admitida a utilizacdo da forma presencial da licitacdo, mediante justificativa e
especialmente quando adotado o critério de julgamento de “técnica e prego”, “melhor
técnica” ou “conteudo artistico” devendo ser observado o disposto no § 2° e 5° do art. 17
da Lei n° 14.133/2021.

Art. 32. Na licitacao na forma presencial, quando adotado o critério de julgamento “menor
preco” ou “maior desconto”, além do cumprimento do disposto no §2° e §5° do art. 17 da
Lei n® 14.133/2021, devera ser adotado o modo de disputa fechado/aberto.

§ 1° Neste caso, no inicio da sesséo, os licitantes deverdo apresentar 2 (dois) envelopes
lacrados sendo um contendo a proposta e o0 outro os documentos de habilitacdo, nos termos
exigidos no edital.

§ 2° Somente serdo classificados para a etapa da disputa aberta com a apresentacao de
lances, o licitante que apresentou a proposta de menor pre¢co ou maior percentual de
desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério de julgamento adotado.

§ 3° Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no paragrafo
anterior, poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas
as empatadas, oferecer novos lances sucessivos;

8 4° Iniciada a fase competitiva, os licitantes poderao ofertar lances sucessivos e verbais,
sempre menores ao ultimo lance, ndo sendo admitido lances intermediarios;

8 5° As demais etapas seguirdo o rito processual padrao estabelecido na Instrucao
Normativa SEGES/ME n.° 73, de 30 de setembro de 2022 ou outra que vier a substitui-la.

Art. 33. Seja na licitacdo na forma eletrdnica ou presencial, a fase de habilitagdo podera,
mediante ato motivado com explicitacéo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases de
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apresentacdo de propostas e julgamento, devendo a regra do procedimento ser
estabelecida no edital.

Art. 34. O modo de disputa podera ser isolado ou conjuntamente:

| — aberto, hipétese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances
publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes;

Il — fechado, hipétese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e hora
designadas para sua divulgacéao.

§ 1° A utilizacdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados o0s
critérios de julgamento de menor preco ou de maior desconto, ou seja, nha modalidade
pregao é vedado o modo de disputa exclusivamente fechado.

§ 2° A utilizacdo do modo de disputa aberto serd vedada quando adotado o critério de
julgamento de técnica e preco.

§ 3° A utilizagédo isolada do modo de disputa aberto € recomendavel em mercados
competitivos onde os custos dos licitantes € homogéneo, enquanto a utilizacéo isolada do
modo de disputa fechado €é propicia quando inexistente essa homogeneidade.

CAPITULO VIII
DA HABILITACAO

Art. 35. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, serd permitida, desde
gue prevista em edital, a sua realizacdo por processo eletrdbnico de comunicacdo a
distancia, ainda que se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 5° do
art. 17 da Lei n° 14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

Paragrafo Unico. Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de identificacdo e senha do interessado, presume-se
a devida seguranca quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de
documentos assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil.

Art. 36. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o agente de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitag&o.

8 1° A incluséo posterior de documentos sera admitida em carater de complementacéo de
informacdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que necessaria para
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apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial
atendimento aos requisitos de proposta e de habilitac&o.

§ 2° Para fins de verificacdo das condicbes de habilitagdo, o agente de contratacao,
pregoeiro ou comissdo de contratacdo, conforme o caso, podera, diretamente, realizar
consulta em sitios oficiais de 6rgdos e entidades cujos atos gozem de presuncdo de
veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

CAPITULO IX X
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 36. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Instituto de Assisténcia e os
particulares poderdo adotar a forma eletronica.

Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdfes, as assinaturas
eletrbnicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do
uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. Ill, da Lei n°
14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO X )
DA SUBCONTRATACAO

Art. 37. A possibilidade de subcontratacdo, se for o caso, deve ser expressamente prevista
no edital ou no instrumento de contratacéo direta, ou alternativamente no contrato ou no
instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para
subcontratacéo.

§ 1° E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou se
deles for conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o
terceiro grau, devendo essa proibigao constar expressamente do edital de licitagao.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratacido da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para 0s quais, como requisito de habilitacdo
técnico-operacional, foi exigida apresentacédo de atestados com o objetivo de comprovar a
execucao do servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

CAPITULO XI
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
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Art. 38. O objeto do contrato sera recebido:
| — no caso de servigos continuos ou néo:

a) o recebimento provisério ocorrera conforme estabelecido no termo de referéncia ou
clausula contratual, de acordo com relatorio de execucgéo dos servigos prestados no periodo
correspondente que deverd, obrigatoriamente, acompanhar a respectiva Nota Fiscal. O
ateste do Fiscal do Contrato na Nota Fiscal implica no recebimento provisério dos servicos.

b) no prazo de 30 (trinta) dias apds o encerramento do contrato, devera ser emitido pelo
Fiscal do Contrato o Termo de Recebimento Definitivo dos servigcos, mediante Termo
Circunstanciado.

Il — em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo agente publico que recebeu o bem, com
verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor e fiscal do contrato em prazo nao superior a 10 (dez) dias
corridos a contar do recebimento provisorio, se outro néo tiver sido o prazo estipulado no
referido ajuste, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias.

§ 1° O edital ou o instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente o contrato ou
instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentacdo preparada,
objetos de pequeno valor, ou demais contratacbes que nao apresentem riscos
consideraveis ao Instituto de Assisténcia.

§ 2° Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles
enquadraveis nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 39. Na hipétese de o recebimento provisério e definitivo ndo ocorrerem dentro dos
prazos fixados, reputar-se-ado como realizados, consumando-se no dia do esgotamento dos
respectivos prazos, nao obstante a possibilidade de responsabilizacdo do fiscal ou gestor
por ato omissivo.

CAPITULO XII
DAS SANCOES

Art. 40. Observados o contraditorio e a ampla defesa, as sanc¢des de adverténcia e multa
serdo aplicadas pelo Conselho Administrativo, cabendo ao Presidente a aplicagédo das
penalidades de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade, além da
decisdo de eventuais recursos administrativos, sendo que nesse caso podera contar a o
apoio da assessoria juridica para tomada de deciséo.
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Art. 41. Caso as infracbes cometidas pelo contratado, nos termos do art. 155 da Lei n.°
14.133/2021 possam ser puniveis com penalidades de impedimento de licitar e contratar e
declaracédo e inidoneidade o processo sera conduzido por comissdo composta de, no
minimo, 2 (dois) Conselheiros ou Suplentes, a ser designados pelo Presidente.

§ 1° Verificada a existéncia de suposto comportamento irregular, a Comissao dard inicio a
fase externa do procedimento, providenciando a citacdo da contratada, estabelecendo
prazo para defesa escrita, que devera ser de 15 (quinze) dias Uteis, bem como o local em
gue a defesa podera ser protocolizada.

§ 2° A ndo apresentacdo de defesa ndo importa o reconhecimento da verdade dos fatos,
nem a renuncia a direito pelo administrado, ou seja, ndo se aplica o instituto da revelia.

§ 3° Caso haja a producédo de novas provas durante a instru¢cao probatoria ou o surgimento
de novos elementos ndo constantes dos autos quando da apresentacdo de defesa pelo
contratado, sera a ele concedido prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacao de
alegacoes finais.

8§ 4° Finalizada a instru¢do do processo, ou na hipétese de ndo haver a necessidade de
dilacdo probatoria apds a apresentacao de defesa pela contratada, a Comisséo elaborara
relatério circunstanciado sugerindo a aplica¢do ou nao de sancéo e/ou extingdo do contrato,
encaminhando o processo ao Presidente para decisao final.

8 5° Ao Presidente cabe acatar, ou ndo, a sugestdo da sancdo a ser aplicada e/ou da
extingdo do contrato, motivando sua decisdo. A decisdo somente produzird seus efeitos a
partir da publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

Art. 42. Da aplicacdo da sancao cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados
da data da publicacdo no Diario Oficial do Municipio nos termos do art. 166 da Lei n®
14.133/2021. Na hipétese de extincdo do contrato sem a aplicacdo de sanc¢ao, o prazo de
recurso sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da publicacao.

Paragrafo unico. Decidido o recurso e mantida a deciséao de aplicacdo de sancéo, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, devera ser informado ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis), no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
Sistema de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e no Portal Nacional
de Contrata¢cbes Publica (PNCP) quando materialmente possivel.

Art. 43. Nos termos do que dispde o paragrafo unico do art. 161 da Lei n° 14.133/2021, a
aplicacdo de sancdo a uma contratada em decorréncia de um contrato ndo se estendera
aos demais contratos eventualmente vigentes e em perfeita execugéo, contudo, podera
impedir eventual prorrogacgéo, se for o caso.
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) CAPITULO XIIl
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

Art. 44. E devida a concessdo de reequilibrio econémico-financeiro do contrato para
restabelecer seu equilibrio.

Paragrafo Unico. A mera variagdo de precos, para mais ou para menos, nao é suficiente
para determinar a realizacdo de reequilibrio econémico-financeiro do contrato, sendo
essencial a presenca de uma das hipéteses previstas no art. 124, inciso Il, alinea "d", da
Lei 14.133/2021, a saber:

| — fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucao do contrato tal como pactuado;

Il — em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando &lea econémica
extraordinéria e extracontratual.

Art. 45. O reequilibrio econémico-financeiro pode ser concedido a qualquer tempo,
independentemente de previsdo contratual, desde que verificados 0s seguintes requisitos:

| — 0 evento seja futuro e incerto;

Il — 0 evento ocorra apés a apresentagéo da proposta;

lIl — 0 evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV — a possibilidade da revisédo contratual seja aventada pela contratada ou pela contratante;

V — a modificacdo seja substancial nas condicbes contratadas, de forma que seja
caracterizada alteracao desproporcional entre 0os encargos da contratada e a retribuicao do
contratante;

VI — haja nexo causal entre a alteragéo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade
de recomposicdo da remuneracao correspondente em funcdo da majoracdo ou minoracao
dos encargos da contratada; e

VIl — seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
por meio de apresentacdo de planilha de custos e documentacdo comprobatoria correlata
gue demonstre que a contratacao se tornou inviavel nas condi¢des inicialmente pactuadas.

8 1° A documentacdo comprobatoria do custo inicial do objeto contratado ficara restrita a
30 (trinta) dias anteriores a data da apresentacdo da proposta pela licitante/contratada ou
do ultimo pedido de realinhamento.
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§ 2° Da mesma forma, a documentacdo comprobatéria dos custos atuais e que
eventualmente indicam a quebra do equilibrio econémico-financeiro do contrato devera ser
compativel com os eventos informados no pedido ndo superiores a 30 (trinta) dias deste.

§ 3° O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao, a fim de que, numa possivel
prorrogacéo de contrato de servicos continuados, a autoridade competente ateste que as
condi¢cBes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao.

Art. 46. Para processar o pedido de reequilibrio econbémico-financeiro devem ser
observados os seguintes procedimentos:

§ 1° Pedido de reequilibrio firmado pelo representante legal da empresa, justificativa técnica
e juridica, informando a fundamentacao normativa e contratual que o autoriza, devendo ser
instruido com os seguintes documentos:

| — relatério que demonstre a variacdo extraordinaria ocorrida ap6s a data da apresentacao
da proposta de prec¢os contratados no ambito da licitacéo, e do nexo de causalidade entre
esta e os impactos gerados na esfera da execucao do contrato;

Il — cépia das notas fiscais a fim de comprovar que o material ou bem ja foi adquirido com
preco alcangado pela variacdo e com a finalidade de execugao do contrato;

Il — em caso de obra, comprovante de medi¢do, demonstrando que 0 respectivo servigo ou
obra ja foi executado pela empresa requerente;

§ 2° O pedido de reequilibrio deve explicitar minuciosamente o impacto econdémico-
financeiro sofrido por cada insumo pleiteado, com suas causas e consequéncias sobre o
contrato.

§ 3° As empresas requerentes, quando couber, deverdo encaminhar suas planilhas em
arquivo eletrdnico editavel.

Art. 47. De posse dos documentos apresentados pela contratada, se faz necessaria a
realizacdo de pesquisa de mercado a fim de aferir se efetivamente houve a variagdo de
precos dos servicos/insumos, e em caso positivo, se essa foi no percentual informado pela
contratada em seu pedido.

Paragrafo Unico. A afericdo do mercado para analise do pleito de reequilibrio é essencial,
uma vez que o deferimento ao reequilibrio de precos deve ser fundamentado e lastreado
em documentacdo que comprove de forma inequivoca que a alteracdo do custo trouxe
excessividade onerosa a execuc¢ao contratual.
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Art. 48. O Instituto de Assisténcia poderd, a qualquer tempo, requerer o reequilibrio
econdmico e financeiro a seu favor, em razdo da reducdo dos pre¢os dos insumos e
servigos, nos mesmos moldes desta Resolugéo.

CAPITULO XIV
REAJUSTE

Art. 49. Os precos poderao ser reajustados, desde que observado o interregno minimo de
1 (um) ano contado da data apresentacao da proposta ou da data da ultima alteracédo de
precos com reflexo no contrato, aplicando-se a variacao do IPCA verificada no periodo.

§ 1° Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatoria a previsdo no
edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data de
apresentacao da proposta ou, quando for o caso, da alteracdo do preco da ata de registro
de precos que deu origem a contratacao.

§ 2° O registro do reajusteo de precos sera formalizado por simples apostilamento.

§ 3° Se, juntamente ao reajuste, houver a necessidade de prorrogacdo de prazo ou a
realizacdo de alguma alteracdo contratual, serd possivel formaliza-lo no mesmo termo
aditivo.

CAPITULO XV
DA PRORROGACAO DOS CONTRATOS

Art. 50. Toda prorrogacao, seja de vigéncia (no caso de servicos e fornecimentos
continuos) ou de execucao (no caso de escopo) devera ser fundamentada por escrito pelo
gestor e fiscal do contrato, previamente autorizada pela autoridade maxima e formalizada
por meio de Termo Aditivo com prévia aprovagao da Assessoria Juridica.

Paragrafo Unico. Para viabilizar a tempestiva prorrogacao do contrato o fiscal devera, com
antecedéncia minima de 60 dias da data final de vigéncia do instrumento, adotar as
seguintes providéncias:

| — ratificar que os servigos/fornecimento tém sido prestados/entregues de acordo com o
objeto contratado;

Il — justificar a necessidade e interesse da continuidade da prestacdo do
servigo/fornecimento;

Il — comprovar que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracao;
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IV — obter da contratada manifestacdo expressa de interesse na prorrogagao, inclusive
guanto aos precos praticados e alteracdes pretendidas (reajuste/repactuacéo/ reequilibrio);

V — juntar aos autos os documentos a fim de comprovar que o contratado mantém a
regularidade fiscal, consultando, ainda, o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitindo as
respectivas certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas.

Art. 51. A comprovacgdo da vantagem econdmica deve ser precedida de analise entre os
precos contratados e aqueles praticados no mercado, de modo a concluir que a
continuidade da contratacéo é mais benéfica do que a realizacdo de uma nova licitagcéo.

§ 1° O preco praticado no mercado podera ser demonstrado através de pesquisa junto ao:

| — Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) disponivel e/ou Painel de Precos,
desde que as cotacdes refiram-se a aquisi¢cdes ou contratacdes firmadas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos;

Il — aquisicdes e contratacBes similares de outros entes publicos, preferencialmente no
ambito territorial do Estado de S&o Paulo, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de precos;

Il — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses anterior a data da pesquisa de precos,
contendo a data e hora de acesso; ou

IV — pesquisa direta com fornecedor, desde que o orcamento esteja compreendido no
intervalo de até 6 (seis) meses anteriores a data de vigéncia do contrato.

§ 2° Ressalta-se que a vantajosidade ndo é definida meramente pelo preco. Para a
afirmacdo ou ndo da vantajosidade da manutencdo do contrato, ha de se considerar
também o custo para a realizacdo de um novo procedimento licitatério, com o desfazimento
do contrato vigente e a celebracédo de um novo.

Art. 52. O processo devidamente instruido com os documentos supramencionados devera
ser encaminhado ao Presidente com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do prazo final
de vigéncia do contrato/aditivo.

CAPITULO XVI
DAS CONTRATACOES DIRETAS

Art. 53. No caso das dispensas fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, a razédo da escolha do contratado sera em funcéo da proposta mais vantajosa
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levando em consideracao os critérios de julgamento de “menor prego” ou “maior desconto”
e com base nas propostas obtidas quando da pesquisa prévia de mercado e nas eventuais
propostas adicionais obtidas nos termos do art. 61.

Paragrafo Unico. Nas demais hipéteses de contratacdo direta, a razdo da escolha do
contratada devera ser devidamente justificada nos autos da contratacao.

Art. 54. Para fins de habilitacdo, o fornecedor escolhido sera convocado por e-mail para
num prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apresentar 0s seguintes documentos,
conforme o caso, sob pena de decair do direito da contratacdo, hipétese em que sera
convocado o préximo classificado:

| — contrato social, requerimento de empresario individual, Estatuto Social, ou outro
documento apto a comprovar a existéncia juridica da proponente;

Il — inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

lIl — prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (mobiliarios);

IV — prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V — prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
VI — prova de regularidade com as Fazendas Federal e Estadual (inscritos em divida ativa);

VII — faléncia e recuperacao judicial, observado em todo caso, o verbete de siimula n° 50,
do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo ou outro que o substituir; e

VIII — prova de registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for caso.

Art. 55. E competente para autorizar a inexigibilidade e a dispensa de licitacdo o Presidente,
admitida a delegacéao.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133/2021, no que couber, aos
processos de contratagéo direta.

Art. 56. No caso de contratacao direta, a divulgacdo do contrato no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial do Municipio, devera ocorrer no prazo de
10 (dez) dias uteis, contados da data de assinatura do contrato ou de seus aditamentos,
como condicéo indispensavel para a eficacia do ato.
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Paragrafo unico. Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo
eficacia a partir de sua assinatura e deverdo ser publicados no prazo previsto no caput
deste artigo, sob pena de nulidade.

Secéo |
Inexigibilidade de Licitacao

Art. 57. As hipoéteses previstas no artigo 74 da Lei n° 14.133/2021, sdo exemplificativas,
sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for inviavel a competicao.

Art. 58. As hipo6teses de inexigibilidade previstas no inciso Ill do art. 74 da Lei n°
14.133/2021, para que fiqguem caracterizadas, dependem da comprovacéo dos requisitos
da especialidade dos servicos técnicos e da predominancia intelectual, aliados a notéria
especializacdo do contratado.

Art. 59. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratacdo direta, no
caso de inexigibilidade de licitacdo, a adocéo de providéncias que assegurem a veracidade
do documento de exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do §1° do
art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

Secao Il
Dispensa de Licitagcdo em Razé&o do Valor

Art. 60. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e
Il do art. 75, atualizados anualmente nos termos do que dispde o art. 182 da Lei n°
14.133/2021, deverdo ser observados o somatério do que for despendido no exercicio
financeiro (1° de janeiro a 31 de dezembro), com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade pela unidade
gestora, aqui entendida como Instituto de Assisténcia como um todo.

81° Considera-se ramo de atividade a particAo econébmica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

§ 2° O disposto no caput ndo se aplica as contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais)
de servigos de manutencao de veiculos automotores utilizados pelo Instituto de Assisténcia
no uso de suas atividades, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o §87° do art. 75
da Lei n° 14.133/2021.

Art. 61. As dispensas fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021 seréo
precedidas de divulgacéo de aviso no sitio eletrénico oficial do 6rgéo, pelo prazo minimo
de 3 (trés) dias Uteis, visando a obtencédo de propostas adicionais de eventuais interessados
salvo nos casos previstos no art. 63.
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Paragrafo Unico. A contratacdo de licitante que tenha apresentado proposta adicional nos
termos do caput somente serd levada a efeito caso seja mais vantajosa para a
Administracdo, comparada com aguelas eventualmente obtidas na fase preparatoria, nos
termos do art. 53 desta Resolucao.

Art. 62. O aviso de dispensa de licitacdo com a manifestacdo de interesse em obter
propostas adicionais de eventuais interessados devera conter, no minimo:

| — o0 objeto e suas especificacdes, acompanhado do termo de referéncia, projeto basico ou
executivo, conforme o caso;

Il — relacéo de documentos que sera exigido do fornecedor que apresentar a proposta mais
vantajosa conforme art. 54 e

lIl — prazo final e forma de apresentacao de propostas adicionais.

§ 1° O valor estimado da contratacéo, quando existente, ndo devera ser disponibilizado no
aviso de dispensa de licitacao.

§ 2° A impossibilidade de publicacdo do aviso de dispensa de licitacdo no sitio eletrénico
oficial devera ser justificada pela area demandante.

Secéao Il
Do processo de compra direta

Art. 63. Nas contratacBes em valores inferiores a 300 (trezentos) UFESP’S fica dispensada
a formalizacdo de processo nos termos do art. 72 da Lei n® 14.133/2021, assim como
prescinde da divulgagao no site oficial nos termos do §2° do art. 75 do mesmo dispositivo e
art. 61 desta Resolucao e do parecer juridico, devendo, contudo, ser realizada a pesquisa
de precos nos termos do art. 21 e 22.

Paragrafo Unico. Nesses casos o Termo de referéncia também podera ser simplificado,
devendo conter, no minimo, definicdo precisa e suficiente do objeto, incluidos os
guantitativos e as unidades de medida e a indicacdo do regime de fornecimento ou
execucao do servi¢o incluindo informagfes acerca do prazo de inicio da prestagéo, local,
indicacdo do(s) local(is) e prazo(s) de entrega, quando for o caso, regras para o
recebimento provisorio e definitivo e demais condi¢cdes necessarias para a execucdo dos
servigos ou o fornecimento de bens.

Art. 64. Fica autorizado o processamento de compras através do e-commerce, quando
propiciar sensivel economia de recursos ou representar condigdo indispensavel para
obtencdo de bem, devidamente comprovada nos autos e para bens de valor estimado de
até 300 (trezentos) UFESP’S.
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Paragrafo unico. A aquisicdo ou contratacdo de que trata o caput deve ocorrer em sitios de
dominio amplo, considerados presentes no mercado nacional de comércio eletrénico ou de
fabricante do produto (a exce¢ao do Mercado Livre, OLX, Shopee, Whish, etc), detentor de
boa credibilidade no ramo de atuacdo e desde que seja uma empresa legalmente
estabelecida, casos em que o pagamento deverd ser efetuado, através de boleto bancario
ou piX.

CAPITULO XVII
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 65. O Instituto de Assisténcia podera atuar como participe em licitagcdes gerenciadas
por qualquer outro 6rgao publico, especialmente a Prefeitura Municipal de Sumaré, desde
gue devidamente justificado, devendo, para tanto, atender o disposto no regulamento do
orgao gerenciador.

Art. 66. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, sera de 1 (um) ano contado a
partir da assinatura, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado
gue as condicdes e 0 preco permanecem vantajosos.

Paragrafo unico. No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos podera
haver a renovacao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Art. 67. E permitida a adesdo a atas de registro de precos gerenciadas pela Prefeitura
Municipal de Sumaré, Administragdo Publica dos Estados, do Distrito Federal e da Unido
observados os requisitos indicados no §2° do art. 86 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 68. Aplicam-se, subsidiariamente aos procedimentos de registro de precos as
disposi¢cdes do Decreto Federal n°® 11.462. de 31 de marco de 2023, ou outro que vir a
substitui-lo.

CAPITULO XVIlI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 69. O Instituto de Assisténcia podera editar normas complementares ao disposto nessa
Resolucéo e disponibilizar informagdes adicionais em meio eletrénico, inclusive modelos de
documentos necessarios a contratacao.

Art. 70. Nas referéncias a utilizacdo de atos normativos federais como parametro
normativo, considerar-se-a a redacao em vigor na data de publicacdo desta Resolucéo.

Art. 71. Por meio de Resolugdo prépria, serd instituida a padronizacdo de Documento de
Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar e Aviso de Contratacao Direta;

Art. 72. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.
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Conselho Administrativo:

Amilton Hoffmann

Devair Lupes Fabiani

Geni Aparecida Noveleto Jordao
Herman Yanssen

Jaci do Nascimento Monteiro Batista.
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